
全  体  の  説  明  

こ の マ ニ ュ ア ル は 、 班 長 の 業 務 遂 行 な ど に 自 治 会 ホ ー ム ペ

ー ジ と 併 せ て 活 用 し て 下 さ い 。  

１ 章  自 治 会 組 織 ・ 活 動 ・ 手 続 き 等 の 自 治 会 統 一 資 料  

・ 自 治 会 統 一 の 各 種 決 ま り 事 を ま と め て あ り ま す 。  

・ こ の 章 の 差 替 え 追 加 等 は 、 会 長 等 の 指 示 に 従 っ て 下 さ い 。  

・ 手 続 き 等 の 用 紙 は 原 本 な の で 、 コ ピ ー し て 使 っ て 下 さ い 。  

２ 章  班 独 自 の 決 ま り 事  

・ 班 独 自 の 決 ま り 事 と は 、 班 長 候 補 予 定 、 回 覧 順 番 、 班

内 連 絡 網 （ ラ イ ン も ）、 班 別 防 災 隊 、 防 犯 パ ト ロ ー ル 、

な ど で す 。  

・ 班 の 決 ま り 事 の 改 変 は 、 班 員 が 相 談 し 班 全 体 で 共 有 し ま

す 。  

・ 班 長 決 め は 各 班 方 針 に よ り ま す が 「 た だ い ま 考 え 中 ！ 」

5 8 号 の 記 事 も 参 考 に し て 下 さ い 。  

・ 班 員 集 合 の 推 奨 資 料 （ コ ピ ー し 、 必 要 事 項 を 記 入 し て 使

う ） 年 度 初 頭 の 班 長 紹 介 ・ 会 費 収 受 ・ 家 族 一 覧 の 更 新 等

を 、 災 害 時 の 班 集 合 場 所 に 集 っ て 行 い 、 互 い に 知 り 合

う ・ 災 害 時 集 合 場 所 周 知 ・ 班 長 負 担 軽 減 等 が で き ま す 。  

 ３ 章  総 会 資 料 と 役 員 会 資 料  

・ 概 ね 直 近 1 年 間 （ 今 年 度 方 針 や 前 年 の 確 認 ） を 保 存 し

ま す 。  

ver.202403



・ 総 会 資 料 は 、 総 会 時 の 資 料 と 報 告 で す 。  

・ 役 員 会 資 料 は 、 毎 月 新 し い も の を 追 加 す る と 同 時 に 、

前 年 の 同 月 分 を 廃 棄 し ま す 。  
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